
 

土木建筑学院土木工程专业评估迎评工作具体分工 
 

一、王来院长：全面负责土木工程专业评估各项工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.12.1 

专业评估自评报

告 

10000 字，包含： 

前言（1000 字）；学生发展（1000 字）； 

专业目标（1000 字）；教学过程（4000

字）；师资队伍（1500 字）；教学资源

（1500 字）；教学管理（1000 字）；质量

评价（1000 字）；自评总结（2000 字）；

附录（近 5 年的 9 项资料清单）。 

1、根据

2015 年最

新专业评

估文件标

准； 

2、9 项资料

详见评估

文件 17 页 

2 2015.12.1 

1、修订完成 2014

版培养方案。 

2、检查 2009 版

培养方案。 

对照 2012 新版专业规范里面的要求。  

3 2015.12.1 
各门课程教学大

纲 

对照新专业规范的知识领域、知识单元、

知识点。 

 

4 2015.12.1 

师资队伍 1、专业教师名册及总体情况统计（包括

年龄、学历（本科、硕士、博士）、

职称、学缘、结构等）。 
2、专业教师个人情况表（包含基本信

息、履历、教学及科研情况）。 
3、基础课、专业课任课教师统计（课程

名、性质、任课教师基本情况和姓名、

职称、学历等）。 
4、外聘教师管理及协议。 

 

5 2015.12.31 教学检查 随堂听课次数不少于 6 次。 听课记录 

6 2016.5.1 汇报材料 土木工程专业评估汇报 PPT。  

 

 

 

 



二、杨佑灵、张东书记：全面负责土木工程专业评估的宣传、学生工作和对外联络。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2016.3.1 

实习基地 1、汇总实习基地一览表（2015.11.20

前完成）。 

2、制定实习基地管理办法。 

3、补充实习基地协议书。 

4、联系落实评估专家视察实习基地。 

 

2 2016.5.1 

宣传手册 1、土木建筑学院宣传手册。 
2、《建设者》-土木工程专业迎评专

刊。 

3、更新学院、实验室介绍展板。 

 

3 2016.5.1 
环境卫生 营造专业评估良好氛围，环境卫生整

治、实验垃圾清理。 

 

4 2016.5.1 座谈会 拟定学校管理人员、学生、教师、毕业

校友座谈会名单，并组织相关培训。 
 

5 2015.12.31 教学检查 随堂听课次数不少于 6 次。 听课记录 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



三、王崇革副院长：协调土木工程专业评估教学的各方面工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.11.20 自评报告初稿 根据具体的评估指标体系。  

2 2015.11.25 
2009、2014 培养

方案初稿 

根据调研情况和学校总体要求。  

3 2016.5.1 教学过程检查 随堂听课不少于 10 次。  

4 2016.3.1 

考试试卷 监督检查近 5 年考试试卷是否按照评估

要求入库。 
1、5 年内所有资料本学期先返回各任课

教师，按照评估要求自查，2015.12 前整

改完成，2016.3 之前装订、编号、上架

完毕。 
2、各门课程重修考试试卷、清考试卷归

档。 
3、五年汇总单。 

 

5 2016.3.1 
实习环节 1、2015.12 前编写、修订各专业（方向）

认识实习、生产实习和毕业实习的教学

大纲，并装订成册。五年汇总单。 

 

6 2016.3.1 

毕业设计 1、2015.12 前修订完成毕业设计指导书，

装订成册。 
2、完成 5 年毕业设计整理、归档，满足

评估要求。2015.12 前完成各自自查工

作，上缴评估办，王立华负责归档工作。 
3、近 5 年汇总表（含年度、学号、姓名、

题目、指导教师、成绩），要求有电子归

档。 

 

7 2015.12.1 

教学文件 1、学校教学管理制度汇编。 
2、学院、系所教学管理制度汇编。 
3、实验教学管理制度汇编（负责人：张

宪堂）。 

实习管理制度汇编。 

 

8 2015.12.1 

教材与教学研究 1、教师承担教学研究项目一览表。 
2、教研成果获奖情况一览表（含教材获

奖）。 

3、发表教学研究论文情况。 

4、本院教师出版教材情况一览表。 

 

9 2016.5.1 汇报准备 汇报 PPT  

 

 



四、徐明磊副书记：主要负责学团各方面统计工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2016.3.1 

实习基地 3、汇总实习基地一览表（*2015.11.20

前完成）。 

4、制定实习基地管理办法，制定时间

前移到 2010.6。 

5、补充实习基地协议书。 

 

2 2015.11.20 

学生培养 1、近 5 年的本专业学生来源（省份、

本省所属市）；录取分数线（省线、

校线和专业线）清单。 

2、近 5 年本专业每年的就读人数、考

研率、毕业率、学位授予率，按专

业方向统计。 

3、近 5 年学生毕业去向统计数据（按

照设计企业、施工企业、其他企业、

政府事业单位归类统计）。 

4、对学生培养的全过程跟踪及评价情

况。 

 

3 2016.5.1 

学生宣传 1、组织对学生宣传评估基本要求、学

校、学院和专业基本情况，强化学

风建设。 

2、学生迎评方面的新闻报道上传学院

网的专业评估栏目。 

 

4 2016.5.1 环境卫生 学生宿舍、设计室的环境卫生。  

5 2016.5.1 学生座谈 组织好学生座谈会相关工作。  

6 2015.12.31 学风检查 随堂听课次数不少于 6 次。 听课记录 

 

 

 

 

 

 

 



 

五、张宪堂副院长：主要负责实验教学和科研统计。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.12.1 实验室建设 负责补充完成一批受弯构件实验  

2 2015.11.20 

 近 5 年开设所有实验项目清单，包括项

目名称、试验类型（操作型、演示型、

自主型）、每组人数、所属课程、承担

单位、主要实验设备、仪器台套数。 

包括外学

院实验（含

物理、力

学、流体等

实验） 

3 2015.12.20  购进并摆放大厅两侧展室到位。  

4 2016.5.1 

实验室管理 1、制定实验室开放制度。 

2、实验室管理规定，管理制度上墙。 

3、实验教学管理制度汇编。 

4、实验室垃圾清理。 

 

5 2016.5.1  院机房均能满足学生上机要求。  

6 2016.5.1 

 1、主要教学仪器设备（含软件）的汇

总（名称、数量、性能规格、价格、

购买时间等）。 
2、实验室设备使用台账（含使用时间、

学生分组记录、维修记录等）。 
3、确保实验室所有设备完好，能够正

常使用，完成专业（方向）开设实

验项目一览表。 
4、落实相关学院实验（含物理、力学、

测量、流体等实验）。 

 

7 2016.5.1 
 落实各实验室向专家汇报的介绍人员

及介绍内容（含基础实验）。 

 

8 2015.11.20 
成果统计 近 5 年科研项目、论文、专利、获奖、

学术交流统计。 

 

9 2015.12.31 教学检查 随堂听课次数不少于 6 次。 听课记录 

 

 

 

 

 



 

六、乔卫国副院长：主要负责课程设计方面工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.11.20 
课程设计 修订完成各专业（方向）课程设计指导

书，并装订成册。 

 

2 2015.11.20  近 5 年课程设计清单。  

3 2016.3.1 

 完成近 5 年课程设计的归档工作。 根据课程

设计归档

要求。 

4 2015.12.31 教学检查 随堂听课次数不少于 6 次。 听课记录 

 

 

 

七、徐海燕副院长：主要负责宣传及师资统计。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.11.20 

师资队伍 1、专业教师履历，包括本、硕、博毕

业时间、学校和专业，目前所承担

的主要专业教学任务。* 
2、专业教师名册及总体情况统计（包

括年龄、学历（本科、硕士、博士）、

职称、学缘、结构等）。 
3、专业教师个人情况表（包含基本信

息、履历、教学及科研情况）。 
4、基础课、专业课任课教师统计（课

程名、性质、任课教师基本情况和

姓名、职称、学历等）。 
5、外聘教师管理及协议。 

 

2 2015.11.10 

学院网站 学院网站开辟专业评估专栏，及时更新

（包含文件下载、新闻报道等四个专

栏）。 

 

3 2015.12.31 教学检查 随堂听课次数不少于 6 次。 听课记录 

4 2016.5.1 
宣传手册 1、土木建筑学院宣传手册。 

2、更新学院、实验室介绍展板。 

 

5 2016.5.1 环境卫生 学院办公楼的环境卫生。  

 



 

八、李云峰：全面协调土木系专业评估中各项事宜。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.11.20 

培养方案   1、执笔先提出土木专业培养方案

（09、13 版）修订初稿，会议讨论通

过。 
2、重点建工方向培养方案（09、13

版）。 

 

2 2015.11.20 

教学大纲   负责建工方向各门课程（09、13）的

理论课程教学大纲、实践环节教学大

纲。 

含外系所

上的课程 

3 2015.12.31 

课堂教学 1、随堂听课不少于 10 次。 

2、土木系教研活动记录。 

3、期中教学检查总结。 

听课记录、

会议记录

教学档案 

4 2015.12.1 毕业设计 建工方向近 5 年毕业设计指导书。  

5 2015.12.1 
实验室建设 补充完成一批梁的受弯构件试验。下学

期初再补充一批。 

含实验报

告 

6 2015.12.1 教学管理 土木系教学管理、实习管理制度等。  

7 2016.5.1  全面协调土木系专业评估中各项事宜。  

 

九、肖洪天：全面协调岩土所专业评估中各项事宜。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.11.20 培养方案   岩土方向培养方案（09、13 版）。  

2 2015.11.20 

教学大纲   负责岩土方向各门课程（09、13）的

理论课程教学大纲、实践环节教学大

纲。 

含外系所

上的课程 

3 2015.12.31 

课堂教学 1、随堂听课不少于 10 次。 

2、岩土所教研活动记录。 

3、期中教学检查总结。 

听课记录、

会议记录

教学档案 

4 2015.12.1 毕业设计 岩土方向近 5 年毕业设计指导书。  

5 2015.12.1 实验室建设 查找有否补充相关试验。  

6 2015.12.1 教学管理 岩土所教学管理、实习管理制度等。  

7 2016.5.1  全面协调岩土所专业评估中各项事宜。  



 

十、李松辉：全面协调道桥系专业评估中各项事宜。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.11.20 培养方案   道桥方向培养方案（09、13 版）。  

2 2015.11.20 

教学大纲   负责道桥方向各门课程（09、13）的

理论课程教学大纲、实践环节教学大

纲。 

含外系所

上的课程 

3 2015.12.31 

课堂教学 4、随堂听课不少于 10 次。 

5、道桥系教研活动记录。 

6、期中教学检查总结。 

听课记录、

会议记录

教学档案 

4 2015.12.1 毕业设计 道桥方向近 5 年毕业设计指导书。  

5 2015.12.1 实验室建设 查找有否补充相关试验。  

6 2015.12.1 教学管理 道桥系教学管理、实习管理制度等。  

7 2016.5.1  全面协调道桥系专业评估中各项事宜。  

 

十一、胡振华：配合张宪堂，负责专业评估中实验室方面的工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.11.20 

实验教学 近 5 年开设所有实验项目清单，包括项

目名称、试验类型（操作型、演示型、

自主型）、每组人数、所属课程、承担

单位、主要实验设备（含正版软件）、

仪器台套数。 

包括外学

院实验（含

物理、力

学、流体等

实验） 

2 2015.12.1 
实验大纲 汇总各专业（方向）编写、修改的实验

教学大纲。 

 

3 2016.5.1 

实验报告 实验报告、实验记录、实验设备使用情

况等台账资料，全部以班级为单位，放

在各自实验室。 

红笔批改，

有成绩评

定，不得雷

同，必须手

写。 

4 2016.5.1 

实验室管理 1、实验指导书、操作指南。 

2、制定实验室开放制度。 

3、实验室管理规定，管理制度上墙。 

 



4、实验教学管理制度汇编。 

5、实验室垃圾清理。 

5 2016.5.1  院机房均能满足学生上机要求。  

6 2016.5.1 

 1、主要教学仪器设备（含软件）的汇

总（名称、数量、性能规格、价格、

购买时间等）。 
2、实验室设备使用台账（含使用时间、

学生分组记录、维修记录等）。 
3、确保实验室所有设备完好，能够正

常使用，完成专业（方向）开设实

验项目一览表。 
4、落实相关学院实验（含物理、力学、

测量、流体等实验）。 

 

7 2016.5.1 
 落实各实验室向专家汇报的介绍人员

及介绍内容（含基础实验）。 

 

 

十二、韩金生：配合王崇革，完成评估自评报告的装订、支撑材料的整理、归档等工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.12.1 培养方案   培养方案（09、13 版）排版、装订。  

2 2015.12.1 

教学大纲   各专业方向课程（09、13）的理论课

程教学大纲、实践环节教学大纲汇总、

排版及装订。 

 

3 2015.11.20 

图书资料 1、购买新版建设法规、标准、规范、

规程、标准图集等资料。 

2、学校图书、资料、音像等信息源数

据统计。（含中文专业期刊、电子期

刊等） 

先要电子

版新规范

等名称，后

购买。 

4 2015.12.1 
教学管理 教学、实验管理文件（校、院、系）汇

总。 

电子版名

称汇总。 

5 2016.1.15 自评报告 电子数据的上传完成。  

6 2016.3.1 
课程设计 1、建工方向近 5 年课程设计指导书。 

2、建工方向近 5 年课程设计资料。 

 

7 2016.5.1  教学管理文件汇编装订  

8 2016.5.1 
支撑材料 评估办管理，支撑材料的完善、装订、

装盒、编目和归档。 

 



 

十三、王立华：负责近 5 年所有理论教学、实践环节评估资料管理、归档及调阅。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.12.1 

数据汇总 1 近 5 年毕业设计（论文）清单（含年

度、学号、姓名、题目、指导教师、成

绩）。 
2、近 5 年试卷、实习报告、课程设计、

毕业设计等学生学习档案清单。 
3、近 5 年主干课程任课教师，考试及

格率、平均成绩。汇总表。 

 

2 2015.3.1 

自查整改 1、完成近 5 年考试试卷、课程设计、

实习报告、毕业设计的自查整改工

作。 

2、学院网页专业评估专栏挂出各类资

料自查要求、评估标准，通知教师。 

制定计划，

做好分批

返还、收缴

工作，严格

出库、入库

管理，按时

完成。 

3 2016.3.1 
装订归档 做好各年度考试试卷、课程设计、实习

报告、毕业设计编号、装订归档工作。 

 

4 2015.12.31 教学检查 随堂听课次数不少于 6 次。 听课记录 

 

十四、于娜、刘晶等：配合徐明磊，做好学团迎评工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.12.1 
自评报告 配合自评报告，完成学生培养相关的数

据统计工作。 

 

2 2015.12.1 
学生创新 近 5 年学生竞赛及科技成果统计（各类

活动及论文、专利、获奖等）。 

刘晶负责 

3 2016.1.15 

学生宣传 1、组织对学生宣传评估基本要求、学

校、学院和专业基本情况，强化学

风建设。 

2、《建设者》-土木工程专业迎评专

刊。 

3、学生迎评方面的新闻报道上传学院

《建设者》

专刊最好

能两期，本

学期一期

刊，下学期

一期刊。 



网的专业评估栏目。 

4 2016.5.1 

学生培养 近 5 年，用人单位对本专业毕业生情况

调查表。 

分年度，制

作表格，分

为非常满

意、满意、

不满意。单

位盖章。 

5 2016.5.1 
佐证材料 对学生培养方面的管理制度执行情况

及佐证材料。 

 

 

十五、王新华：图书资料 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.12.1 

图书清单 学校及学院图书、资料、音像等信息资

源资源统计数据和中外文专业期刊、专

业规范、标准图集清单。 

专业规范、

标准图集

韩金生配

合。 

2 2016.5.1 教材专著展示 学院教师自编教材、专著展示。  

3 2016.5.1  做好学院资料室迎评准备。  

 

十六、院督导：戴素娟、魏秀婷老师，配合学院做好近 5 年教学资料的检查、督导工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2016.3.1 
督导、检查 配合学院做好近 5 年教学资料的检查、

督导工作。 

 

2 2015.12.31 教学检查 随堂听课不少于 10 次。 听课记录 

 

十七、林跃忠：做好建工方向实习环节迎评工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.11.20 
实习大纲 编写、修订建工方向认识实习、生产实

习和毕业实习的教学大纲。 

 

2 2015.12.1 教学检查 随堂听课不少于 6 次。 听课记录 

3 2016.3.1 实习环节 重点抓好建工方向实习环节。 符合评估



近五年实习任务书。 

实习报告应规范。 

检查出问题，落实整改。 

格式要求，

内容严谨

重复、空

洞，杜绝雷

同，手写实

习报告，撰

写评语，给

出成绩。 

 

十八、王刚：做好岩土方向实习环节迎评工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.11.20 
实习大纲 编写、修订岩土方向认识实习、生产实

习和毕业实习的教学大纲。 

 

2 2015.12.1 教学检查 随堂听课不少于 6 次。 听课记录 

3 2016.3.1 

实习环节 重点抓好建工方向实习环节。 

近五年实习任务书。 

实习报告应规范。 

检查出问题，落实整改。 

符合评估

格式要求，

内容严谨

重复、空

洞，杜绝雷

同，手写实

习报告，撰

写评语，给

出成绩。 

 

十九、单景松：做好道桥方向实习环节迎评工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.11.20 
实习大纲 编写、修订道桥方向认识实习、生产实

习和毕业实习的教学大纲。 

 

2 2015.12.1 教学检查 随堂听课不少于 6 次。 听课记录 

3 2016.3.1 

实习环节 重点抓好建工方向实习环节。 

近五年实习任务书。 

实习报告应规范。 

符合评估

格式要求，

内容严谨



检查出问题，落实整改。 重复、空

洞，杜绝雷

同，手写实

习报告，撰

写评语，给

出成绩。 

 

二十、李廷春：做好岩土方向课程设计迎评工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.11.20 
课程设计指导书 编写、修订岩土方向近 5 年课程设计教

学指导书、任务书。 

 

2 2016.3.1 

课程设计 重点抓好岩土方向课程设计。 

课程设计应规范。 

检查出问题，落实整改。 

红笔批改，

评语规范、

不足之处

需指明，给

出成绩。 

 

二十一、张征：做好道桥方向课程设计迎评工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.11.20 
课程设计指导书 编写、修订道桥方向近 5 年课程设计教

学指导书、任务书。 

 

2 2016.3.1 

课程设计 重点抓好岩土方向课程设计。 

课程设计应规范。 

检查出问题，落实整改。 

红笔批改，

评语规范、

不足之处

需指明，给

出成绩。 

 

二十二、胡振华：配合实验室做好迎评工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.11.10 
教学模型调研 调研建工、岩土、道桥方向的教学模型

厂家。 

 



2 2015.11.20 确定 向学院汇报、确定。  

3 2015.12.1 购买 走固定资产程序，提交报告，购买。  

4 2016.5.1 实验室工作 配合实验室做好各方面迎评工作。  

     

 

二十三、房辉：做好教学、科研的数据统计工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.12.1 

教学、科研统计 做好近 5 年教学、科研的教材、专著、

科研、项目、获奖、专利等数据统计工

作。 

 

2 2016.5.1 支撑材料 支撑材料。（复印件等）  

 

二十四、王丽华：做好教学档案管理工作。 

 

序号 完成日期 工作内容 具体要求 备注 

1 2015.12.1 

数据汇总 1 近 5 年毕业设计（论文）清单（含年

度、学号、姓名、题目、指导教师、成

绩）。 
2、近 5 年试卷、实习报告、课程设计、

毕业设计等学生学习档案清单。 
3、近 5 年主干课程任课教师，考试及

格率、平均成绩。并汇总。 

 

2 2016.5.1 档案管理 近 5 年所有教学资料归档、编号、调阅。  

 


